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VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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TONG QUAN HE THONG
QUY TRINH THUC HIEN

HUONG DAN SU DUNG HE THONG

VAN PHONG TRUNG UONG DAN



GIOI THIEU TONG QUAN HE THONG % a! Q

Hé thong giam sat, danh gia viéc trién khai thuc hién Nghi quyét 57-NQ/TW cung cap mot
nén tang truc quan, tap trung dé theo doi, danh gid, va quan 1y viéc thuc hién Nghi quyét
57-NQ/TW cua B Chinh tr1 Ve phat trién khoa hoc, cong nghe, d6i mai sang tao va chuyén
d6i s6 quoc gia voi muc tiéu:

O Thu thap, téng hop, va hién thi dix liéu vé cac KPIs (Key Performance Indicators) vi mo va tién do thuc
hién nhiém vu lién quan dén NQ57.

02 Cung cép cac cong cu phan tich, bao cdo, va canh bao dé hd tro ra quyét dinh.

Tao moi truong cong tac cho cac bén lién quan (Ban Chi dao, cac Bo/Nganh, dia phuong)

VAN PHONG TRUNG UONG DAN

San sang két noi, tich hop, chia sé v4i cac Hé thong ctia B nganh, dia phuong
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CAC NHOM NGUOI DUNG THUQC CAPPON VI % ! Q

TREN HE THONG

Lanh dao don vi: Theo di tong quan, ra quyét sach chién luge, phé duyét bao co
Can bo nhap liéu: Nhap licu két qua thuc hién nhi€ém vu, chi ti€u; trinh lanh dao cép don vi phé duy¢t

Quan tri h€ thong cap don vi: Tao mdi bdo cao, giao bao cdo, thém madi1 don vi con, thém mdi ngudi dung
thudc don vi

VAN PHONG TRUNG UONG DAN



PHAN RA CHUC NANG HE THONG

o

HE THONG GIAM SAT, THEO DOI THY'C HIEN NGHI QUYET 57

— QUAN TRI HE THONG — GIAM SAT BAO CAO DONG

—

— uan 1y ngwei dan: P A
& Y g 0 — Giam sat tien do bao cdo

Thiét Iap quy trinh Quan Iy biéu mau — Thirc hién cap nhat dix liéu Giao bao cdo
an v s g Ché d bdo cdo uan 1y danh sach g e
P Quan ly don vi ] Giam sat tién do nhiém vu Quanly Thiet ke bao cao — Nhap liéu bao cdo
Loal chi ey Céu hinh CSDL o
— Trinh phé duyét bao cao
Don vi nhan béo cdo Quan Iy cap don vi
— Thu héi bo cdo
Chuyén trang thai Tong hop di¥ liéu theo ky
— Chuyén giao x Iy
Ky bao cdo Danh muc chung
| Duyét bdo céo/ Ti¥ chéi
Tw dong giao bdo cao —— duyét
L Téng hop dir liéu bao cdo

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




MA TRAN PHAN QUYEN CHUC NANG

Vai tro Quyén thao tac bdo cio Quyén quan tri
Giam sat | Giamsat | Nhap Trinh Phé Tao/ Giaobdo | Chuyén | Thém/ Thém/
tiendo | tiendo liéu lanh dao | duyét/T | Stra/ X6a cao xtply | Stra/ X6a | Stra/ Xoa
bdaocdo | nhiém capdon | wwchoi | baocao nhiém don vi Tai

vu vi duyét vu khoan
1. Cap X X X X
don vi
- Nhap
liéu
2. Cap X X X X X X
don vi
- Phé
duyét
3. Cap X X X X X X X X X
donvi (cha dorn | (cua dorn
- Admin vi) vi)

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




NHOM CHUC NANG
GIAM SAT




1. GIAM SAT TIEN PO BAO CAO

B2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THUC HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

O Muc dich: Pon vi giam sat tién do

(2)
@ Giam sat tong quan ~ GIAM SAT TIEN DO BAO CAO  [TIEN DO NHIEM VY TIEN DO NHIEM VU

/ [v‘e ] |® admin_vptwd ~

thuc hién cac bao cdo cua don vi

Tén bao cdo Kydrlieu (3) Chon ky dit liéu xem

Theo ddi nhiém vu NQ71

~
n an uo’c Chon théng tin Théng 05/2025
L] L]

Don vi thue hién

Chon thong tin

B Theo d&i nhiém vu QD2...

D Ngll’(‘)’i thl.l’c hién: Quén tri hé théng = Theo d&i nhiém vu TBKL

Al Céng NQ57 B6 KHCN

cua don vi, Lanh dao don vi E— 4
QO Huwoéng dan:

Téng s6 bao cao Pa hoan thanh Chua thuc hién

4 0

@ Céc chi tiéu vimd

@ Béo cdodong > Ti€n do6 thuc hién bao cao

& Thigt1ap quy trinh (1) ® Dang thuc hién @ Da hoan thanh @ Chua thuc hién

Vao Menu Bao cdo dong > Tién do bao .

i) Dahoan thanh: 100.00%

r
caO @ Quan ly biéu mau

i) Dang thwc hién ding han:  0.00%
B Céap nhatdirliéu

® Cap nhat dir liéu lich s

Bang cau hinh v 100%

D3 hoan thanh

[ D DPang thuwe hién qua han:  0.00%
[ (® Chua thyc hién: 0.00%

)
|
|

Dang thuc hién

0

S6 BC ding han S8 BC qud han

0 0

Tién dd bao cao chi tiét

4

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




1. GIAM SAT TIEN PO NHIEM VU

BR2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

@ Giam sat téng quan ~

il Bdo cdo tong quan

O Muc dich: Pon vi giam sat tién do
thuc hién cac nhiém vu cia don vi.

Q Nguoi thue hién: Quan tri hé thong
cua don vi, Lanh dao don vi

O Hudng dan:

B Theo d&i nhiém vy QD2...
= Theo ddi nhiém vu TBKL
[ Cong NQ57 B§ KHCN
@ Tinh hinh trén Internet ...
© Céc chitiéu vi md

® Bao cdo dong v
& Thiét 1ap quy trinh

= Tién d6 béo cdo

@ Quan ly biéu mau

Vao Menu Bdo cao dong > Tién do bao
cao >> Tién d¢ nhiém vu
B Cap nhat dir liéu

® Céap nhéat dir liéu lich st

Bang cau hinh v

it

Tich hop & Chia sé v

23 Quan ly tailiéu

GIAM SAT TIEN DO BAO CAO

Loc dirlieu ~

Don vi thyc hién

TIEN DO NHIEM VU

TIEN DO NHIEM VU

Trang thai thuc hién

Loai nhiém vy

Nhoém nhiém vu

An Giang v Tét ca ~ Tétca ~ Tétca
SG6 nhiém vu da hoan thanh S6 nhiém vu dang thuc hién
Téng s6 nhiém vu 3 37
44 S6 NV dung han S6 NV qua han S6 NV dung han S6 NV qua han
Théng ké danh sach nhiém vu
Co Sy oo
2 s Thei gian Trang 3
” - jVan bon S qaan ERThof han hoan théi 29V ponvjchuahoan
STT Nhiém vy cy the giao nhiém cha tri hoan B thuc s
- e thanh thanh thuc hién thanh
u 1 thycté  hién °
hién

I. Théng bao két luan
1.1 Nhém | - V& xay dung, hoan thién thé ché (4 nhiém vu)
i Ch tri, phdi hop véi Thong bao Cacco  31/3/2025 13/5/2025 eba An

Van phong Trung s6 06- quan hoan Giang

uong dé ra soat, tai TB/BCDCDS  dang & thanh

cau tric va ban hanh  ngay Trung qua

cac quy trinh nghiép ~ 18/3/2025 uong; han

vu dap tng trén moi Tinh

truirna s6 bao dam

av:

y d ] |® admin_vptwd

Thoi han hoan thanh

ad Khoang thoi gian 6

S6 nhiém vu chua thuc hién

4

S& NV ding han S6 NV qua han

a
Khé  me 0
M té két qua khan,  gioh
% vuén kéem
mé

D3 t6 chirc nghién clu cac Viéc
van ban hudng dan cia Van  cham
phong Trung uong Dang, trién
trién khai thir nghiém thuc khai
té trén mot s6 phan mém, chinh
ung dung s6. thirc
cac

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




1. GIAM SAT TIEN PO NHIEM VU

Tai xuong chi tiét két qua thuc hién nhiém vu theo don vi, trang thai, thoi han da chon.

Théng ké danh sach nhiém vu

a

- o Thoi gian Trang . - Kho :
Vin ban . Thoi han : 2 Pon vi . . Mo ta 5 Fil®
STT Nhiém vu cu thé giao nhiém c? guan 9?" hoan hqan e thuc Bony; c!\ua Lol két kh?n’ dir
vu tri thuc hién thanh thanhd tITl:rc hién thanh qua vudng kel
thuc té hién mac
. Théng bao két luan
11 Nhém | - Vé xay dung, hoan thién thé ché (49 nhiém vu)
15 Tap trung ra soat, Théng bdo Ban T6 chirc 31/3/2025 Ban T& chirc Trung
stra ddi, ban hanh s6 06- Trung uong Chua uong
vin ban quy dinh TB/BCDCDS hoan
viéc strdung S6tay  ngay thanh
Dang vién 18/3/2025 qua
han
2+ Ban hanh cac quy Thong bao Van phong 30/6/2025 Van phong Trung
dinh, quy ché: (1) Co  sb 06- Trung uong Chua uong Dang
ché quan Iy taichinh ~ TB/BCDCDS = Dang hoan
cho chuyén dai s6 ngay thanh
trong cac co quan 18/3/2025 dung
dang; (2) quy dinh han
vé dinh danh va xac
thuc dién ti; quy
dinh vé Céng Ung
dung ndi bd co quan
bang
3+ Ban hanh cac quy Thoéng bao Van phong 30/4/2025 Van phong Trung
dinh, quy ché: (1) s6 06- Trung uong Chua uong Dang
Quy chéquanly, s  TB/BCDCDS bDang hoan
o diina va han va nAAv thanh > v

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




NHOM CHUC NANG QUAN
LY NGUOI DUNG, PON VI




QUY TRINH QUAN LY PON VI, TAI KHOAN NOI BO

(ADMIN DON VI)

Thém méi nguoi ding
Thém méi don vi con thudc don vi

Admin don vi

Vi du:

Bo Khoa hoc - Cong nghé thuc hién thém moéi Cuc CDSQG va thém mai tai khodn cho cdan b thujc Cuc CDSQG.

VAN PHONG TRUNG UONG DAN

Ngoai ra, Bo ciing co thé thém moi tai khoan cho can bo thuoc don vi con khdc da co san trén hé thong.




1. THEM MOI PON VI

REA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

@ Giam sat tong quan ~

0 Muc dich: Thém méi don vi con
Q0 Ngwoi thwe hién: Quan tri hé thong

B Theo déi nhiém vu QD2...

cua don vi e
D leé’ng dﬁn: Al Céng NQ57 B KHCN
Cé 2 Cé,Ch thl.IC hién @ Tinh hinh trén Internet ...

@© Céc chi tiéu vimé

1. Thém ma&1 bang cach nhap liéu thu 80 et dong-

&

Bang cau hinh v

cong
2. Thém méi bang cach tai 1én tir file

i

Tich hgp & Chia sé v

£ Quan ly tai liéu

®

Quan tri dir liéu v

excel

Ban Bi thu

@ Ban Chi dao Trung uong

Danh sach nhém don vi

O IDdonvi Cap don vi Nhém don vi

Cac Ban Dang,
() 481265 co quan Dana

Tén don vi

Van phong Trung

Ma don vi

VPTWD

Quan ly nguoi dung
Quan ly nhém quyén @

Quéan ly menu

Theo d&i nhiém vy TBKL
Quan ly tenant

. N
Quan ly loai don vi
Quén ly cap don vi

Quan ly nhém don vi

Trang thai *
Hoat dong o -
Tim kiém Q
Dudng dan Thao tac
/Ban E:hl czlaoj'rung uong/Ban Chi dao PR

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




1. THEM MOI PON VI

THEM MOI BANG CACH NHAP LIEU
THU CONG

Vao myc Cai dat > Quan ly cay don vi >
Chon Thém méi

Nguo1 dung thuc hién nhap cac thong tin
twong ung

Cac thong tin c¢6 du (¥) 1a cac thong tin bat
budc nhap:

1. Tén don vi: nhap tén don vi
2. Mai don vi: nhap ma don vi (néu c6)
hodc c6 thé nhap tuy y
STT
4. Cap don vi: chon cap don vi
- Nhéan Lwu lai sau khi hoan thanh nhép
thong tin dé thém mdi don vi
- Nhan Hiy bé dé huy bo viéc thém moi
duon vi

(US)

@ Giam sat téng quan ~

il Bdo cdo téng quan

Theo ddi nhiém vu NQ71
B Theo déi nhiém vu QD2...
= Theo do6i nhiém vu TBKL

[l Céng NQ57 B4 KHCN

Thém mai don vi
Tén don vi *
Cap don vj *
Don vi cha
Chon néi dung

Dién thoai

Trang thai

«©

Q

Ban Bi thu

@ Ban Chi dao Trung uong

BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

Nhom don vi

in_vpt:

W@

Quén ly ngudi dung

Quén ly nhém quyén

Quén ly menu

Theo d&i nhiém vy TBKL

Quan ly tenant
-

Quan ly loai don vi

Quan ly cap don vi

M3 don vi hanh chinh

Dia chi

VALY L IIUVINU 1 INUINU UWULYU I7ALTYNU



1. THEM MOI PON VI

THEM MOI BANG CACH TAI LEN TU
FILE EXCEL

Vao myc Cai dat > Quan ly cay don vi >
Chon Nhap tir Excel

Nguoi dung thue hién Tai tép tin I1€n hé
théng hoic tai mau Xuéng thuc hién dién
thong tin roi sau d6 thuc hién tai tap tin vira
dién theo mau dé thém mai

REA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW /3 £ @ | (@ adminvptwd ~

@ Giam sat tong quan ~
:
Theo d6i nhiém vu NQ71 Ban Bi thu
B Theo déi nhiém vu QD2... @ Ban Chi dao Trung uong
= Theo d6i nhiém vu TBKL
[Al C6ng NQ57 B6 KHCN

@ Tinh hinh trén Internet ...

Nhap tir excel
3 5
© Quan tr| Tao tép tin Excel chi tiéu theo mau dudi day

Ma don vi
DV.01

DV_02

Tén don vi
Don vi 01

Don vi 02

Don vi hién tai Van phong Trung uong R4ng v
\ 1
Quan ly don vi + Thém méi l

Tén don vi L Tai xuéng Excel
‘ ’
Ma don vi
& C&u hinh form théng tin
Cap don vi

x Déng

Cap don vi Ma don vi cha
Tinh/Thanh phé

Tinh/Thanh phd DV_01

VAN IrnuNuU 1 RNUNU UUNU DANGU




2. THEM MOI NGUOI DUNG

EEX HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW g L ® | (@) admin_vptwd ~

uc dich: Thém mai ta1 khoan '
. 2 - PR
M d Quan ly ngudéi dung
D ° c lc ° e 1 al O a Danh sach tai khodn Phan quyén ngudi dung véi bang diéu hanh Phén quyén ngudi dung véi tich hop & chia sé Phé 140 dong
Quan ly nhom quyén

ngu’c‘Yi dflng thll(’:)c dOﬂ Vi # > Danh séchngud ding e
O Ngudi thue hién: Quan tri hé thdng = o e V

B Theo doi nhiém vu QD204

Cﬁa do’n Vi Danh sach ngudi dung [ Q Tim kiém ] [ 2 Tai lén danh sach ngusi diing J E Quan ly cay don vi @

= Theo doi nhiém vu TBKL

@ Giam sat téng quan ~

Quan ly tenant

Quan ly loai don vi

~
II / 4 A
D u O Ilg dan ‘ Al Céng NQ57 B6 KHCN O Ho I Tén I Tén tai khoan " 16 chiic Quan Iy cép don vi Email °
.
(] Hong Pham Thi Thuy hongptt2 /Ban Chi dao Tr S IvnhoH GoTi Vi hongpjt3@viettel.cc
J4 /4 CAL_ . @ Tinh hinh trén Intemet v... Quaniignhom donyl
CO 2 CaCh thuc hlen . g Ha ndi Thanh phd Ha Noi hni_nhaplieutest /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... abcf23@gmail.com
. .
A 9 Gz cttsii nd Admin Test VPTWD 3 dmi twd_test3 /Ban Chidao Ti /Ban Chi d huyé. dmin_test3_vptwd
1 Th A y . b S , h hA 1, A th 0 O min Tes' admin_vptwd_tes an Chi dao Trung uong/Ban Chi dao chuyé... admin_test3_vptwd(
. em mo’l ang CaC n ap leu u B Bao cao dong v 0O Hai Nguyén Hitu Hainh_vptwd /Ban Chi dao Trung uong nguyenhuuhai@vptv
Céng Bang LT g Phé duyét Pang Uy Chinh Pha DUCP_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... DUCP_pheduyet@tw
O Phé duyét Uy ban Trung uong Mat tran T6 quac Viét Nam UBTUMTTQVN_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Uy ban Trung won.. UBTUMTTQVN_phet
A y oo S , 0 A N = Tich hop & Chia sé v
BKHCN_nhaplieu B0 Khoa Hoc va Cong Nghé BKHCN_nhaplieu /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... BKHCN_nhaplieu
2. Thém mo1 bang cach tai 1én tur file o
£ ‘Quan ly tai ligu O Nhép liéu 2 Ha Giang HGG_nhaplieu2 /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... HGG_nhaplieu2@gn
Excel Quan tri div liéu v (]  Phéduyét Tinh Ha Giang HGG_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... HGG_pheduyet@vpt
O Phé duyét B6 Noi Vu BNV_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... BNV_pheduyet@twc

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




2. THEM MOI NGUOI DUNG

THEM MOI BANG CACH NHAP LIEU THU
CONG

Chon Cai dat > Quan ly ngwoi dung > Thém mdi
Nguo1 dung thue hién nhap cac thong tin tuong
ung

Cac thong tin ¢6 dau (*) 1a cac thong tin bat budc
nhap

1. Ho
2. Tén
3. Tén tai khoan
4. Sb dinh danh c4 nhan: nhap thong tin
CCCD/CMT
Email
Mat khau
7. Nhap lai mat khau
- Nhéan Luwru lai sau khi hoan thanh nhép céc
thong tin dé thém méi nguoi dung
- Nhan Péng dé hiry thém moéi ngudi ding

N

BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

@ Giam sat téng quan ~

3 Quanly

. Quan Iy ngudi dung
Phé 140 don

Danh séch tai khoan Phan quyén ngudi dung véi bang diéu hanh Phan quyén ngudi dung vdi tich hop & chia sé

Quan ly nhom quyén

il Béo céo tong quan # © Danh séch ngudi ding Quan Iy menu

Theo dai nhiém vu NQ71 Loc dir liéu Theo d6i nhiém vy TBKL

Quan ly tenant

[ Q Timkiém J [ & Tai Ién danh sach ngudi ding ] E Quan ly cay don vi dung

Quan ly loai don vi

B Theo dai nhiém vu QD204

Danh sach ngudi dung

= Theo ddi nhiém vu TBKL

F Cdng NQ57 Bs KHCN O Ho 1 Tén k) Tén tai khoan I T6 chiic Quan ly cap don vi

® Tinh 4 . quan

n iy ngudi ding © Thém mdi ngudi diing

© Cac
Thém mdéi ngudi dung

B Bao cac Ho*

Bang ci

= Tich hg

Tén tai khoan *

Quan tr

S8 dinh danh ca nhan *

S4 dién thoai

Mat khau *

Mét kha

Nhap lai mat khdu *

Nhap Iai mat khau

) Hoat déng



2. THEM MOI NGUOI DUNG

THEM MGI B ANG C ACH T AI LEN T[‘f FILE ER2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THUC HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW
EXCEL 4 Giam sit tang quan Danh sach tai khoan Phan quyén ngudi dung véi bang diéu hanh Phén quyén ngudi dung véi tich hop & chia sé Phén quyén ngudi dung véi béo céo dong
Chon Cai dt > Quén 1y ngudi ding > Tai lén b

danh S{[Ch ]‘;gll’(‘)’i dilng Theo doi nhigm vu NQ71 Loc dir liéu

B Theo dbi nhiém vu QD204

Nguo1 dung thue hién chon file excel thong tin =, Theo doi hiém vy TBKL

"

Danh sach ngudi dung [ Q Tim kiém [ & Tai lén danh sach ngudi dung ] & Téi xuéng mau nhap ngudi ding J '

N \ A A 7o .
nguoi dung can thém maoi Al Céng NQS7 B3 KHCN O w o T 4 Tenwikin 01 Toohis Ema
O Hong Pham Thi Thiy hongptt2 /Ban Chi dao Trung uong hongj
@ Tinh hinh trén Internet v...
O Ha ndi Thanh phd Ha Noi hni_nhaplieutest /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... abc1:
Céc chi tiéu vi mo "
@ O Admin Test VPTWD 3 admin_vptwd_test3 /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao chuyé... admi
4o cao dong v Hai Nguyén Hitu Hainh_vptw /Ban Chi dao Trung uong nguye
BB d 0 h_vptwd hi d
Bang CAuhinh© O Phé duyét Pang Uy Chinh Phti DUCP_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... DUCF
O Phé duyét Uy ban Trung uong Mt tran TS quac Viét Nam UBTUMTTQVN_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Uy ban Trung uon... UBTL
< Tich hop & Chia sé v
O BKHCN_nhaplieu B Khoa Hoc va Cong Nghé BKHCN_nhaplieu /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... BKHC
£ Quan ly tai ligu O Nhap liéu 2 Ha Giang HGG_nhaplieu2 /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... HGG.
Quan tri div liéu v [J)  Phéduyét Tinh Ha Giang HGG_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Than... HGG_
O Phé duyét B Noi Vu BNV_pheduyet /Ban Chi dao Trung uong/Ban Chi dao Chinh... BNV_

VAN PHONG TRUNG UONG DAN




2. QUY TRINH THUC HIEN BAO CAO

ik

Ban chi dao TW: Cac co quan nhin .P‘?lnh dao don vi: Ban chi dao TW,
- Tao va yéu cau bao cio bao cao: -KiCm tra ~ To gip vige:
' - Nhap dir liéu bao cao - Phé duy¢t bao cao - Tong hop két qua
-Trinh 1anh dao don vi - Gut bao cao

t Tir chéi Tir chbi
VAN PHONG TRUNG UONG DAN




CAC CACH XU LY KHI CO BAO CAO PUQC GIAO PEN

1. Tu thuc hién nhap liéu

3. Chuyén xtr ly cho don vi cap con

Ja'n.

VAN PHONG TRUNG UONG DAN



BR2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW ' £} | @ nhaplieu_demot 1 ~

B Bdo cdo dong ~ (1)

M&/Tén bao cédo Chon don vi bao cdo Trang thai
N ] = e 2 Chon ndi dung > ( ~ Béo cdo da giao X Phé duyét cap don vi > 3
I H A P LIE — e
[ ]
[ [ B Cap nhat dir liéu e
£ Quan ly tai liéu
e Cdng viéc clia toi o B& phan khac xur ly o D3 hoan thanh 0
r Tén bao cao Don vi giao Don vi bao cdo Thoi han thuc Trang thai Thao
° ° i i g . g
1. Nhap li€u t tie " “
. Nhap li¢u truwe tiep
[ ] (] []

o Bao cao tién dd thuc hién nhiém
vu

e ma’o c&o tién do thuc hién
7
Demo1 Demo11 17/06/2025 Dang nhap liéu/téng hop

1-1trénténg 1 Hiénthi 10 e

0 Muc dich: Nhap dit li€u vao theo cac
biéu mau da duoc giao.

BR2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

O Huéng dan: ——

l:= Tién dd béao cédo

fv? |® nhaplieu_demo1_2 ~

[ @ Tép tin dinh kém J [ 0 Tao ban sao biéu mau ] [ 2 Nhap liéu tir Excel ] [ * Taixudng Excel J @

Ngudi diing nhap liéu bao cao tai cac 6 dif liéu cé mau tring
@ Ngay mé: 10/06/2025 Ngay déng: 17/06/2025

- Vao muc Bao cao dong >> Cap nhat dir : T D R

P " Danh gia clia
£ Quan ly tailiéu Tén chi tieu Thoi han K&t qua * M6 ta Ngay hoan Khokhan ~~ Dexustkién oo gian

li€u, Chon bi€u mau bao cdo dugc giao. g e

trach nhlem nguoi
c%c co quan nha nudc truc
1 gag ﬁ?:n(:(?‘ca? nlénh dao, Ch' 30-04-2025 Dang thuc D3 xay dung t8 chuyén gia thuc hién

r . N A ,( A phat trién khoa hac, cong hisn nhigmvy
3 nghg, déi  méi sang tao va
Bwéc 1: Click vao 6 muon nhap, thuc e
° r4 b re chuc
Xay dung, ban hanh Pé &n

A Y A r.° r dénh gia mc d6 hoan thanh
nhiém vu chuyén déi sé cta D3 hoan Da ban hanh Dé an danh gia muc d6 hoan
2 co quan nha nudéc, ngum 31-05-2025 thanh nhiém vu chuyén doi s ctia co 10-06-2025
. . . .

dimg dau va can bo, cong thanh quan nha nuéc
chuc, vién chic trong co quan
nha nudc.

r [ Hoan thanh xay dung, cap
o nhat diéu chinh ke hoach
Bwéc 2: Chon Luru lai s fhsengidnindiung  srososs | fpumne
. ry 3

lrlnh hanh déng ctia Chinh

thudng truc

Hudng dan viéc kién toan, b
Dang hudng dan viéc kién toan, bé tri cén
tri can b c6 trinh do chuyén (&~ Dang thuc
4 mén khoa hoc, cong nqhg 31-05-2025 hién b co cr\uyen mon khoa hoc, cong nghé

Chon Luu dé luvu lai dif liéu da nhap
Fhaia:snt

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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I I III | l] I I'\ I ], BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW ,/' (3 | @ nhaplieu_demo1 2 ~
¢ . ° A — « Béo c4o tién dg thuc hign NQ 57 " @

Chon Tai xuéng Excel dé tai mau thiét ké

1 Tigh d6 bao cdo Loc dirliéu bao cao dugc giao vé may tinh \ =
2 PI] A oA ] A I o A X ) SR — ssorbamia | [ e { === ]
ap e‘l t On ql]a el] mal] el{ce &= Hanh d« [‘,T‘ tin dinh k¢ ][FEIT b bi & Nhap liéu tir E | A E: | E]
N ] ll C g l l w Quén Iy' tél "éu lan| iong v (] ep tindin em ao ban sao bieu mau ap lieu tu Excel al xuong Excel

Q Chon Nhap lidu tir Excel dé tai
1én biéu mau da nhap
9 ~ A B c v E F G H
ich: Nhap dir liéu vao theo biéu mAu da d
Muc dich: Nhap dir 1i€u vao theo biéu mau da dugc WSRO S,
° . . . nghi (hucng truc

Ngay mé: 10/06/2025 Ngay déng: 17/06/2025

Xay dung van ban quy dinh trach nhiém

\

M - 4 * 1 ngudi ding dau cac co quan nha nuéc

trye tiép phu tréch, 1anh dao, chi dao A
. trién khai nhiém vy vé hat trién khoa

120 ban hwong an import exce 1 . 30-04-2025
hoc, corbq nghé, d6i mai séng tao va
chuyen 6i 56 clia co quan, t6 chirc

Xay dung, ban hanh D an danh gié muc
d6 hoan thanh nhiém vu chuyén déi s6
2 cua co quan nha nuéc, nguol dung dau 31-05-2025

~
/4 A . va can bg, cong chirc, vién chirc trong co
wong dan
.

Bll’O'C 1 ) ChOH Tal Xuong EXCC] de tai bleu mau Xuong » BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW 7 /’ CF | @ nhaplieu_demo1 2

J4 14 .
may t1nh. S « Bao cdo tién db thuc hién NQ 57

Budce 2: Thuc hién nhap liéu vao file excel da tai trén may. g o

B Cap nhat dir liéu
&= Hanh dong v

% Quan ly tai liéu

[ & Tép tin dinh kém ] [ 0 Tao ban sao biéu mau ] 2 Nhép liéu tir Excel * Téi xudng Excel @

Noi dung tép tin Excel Kiém tra va ngi trang tinh

Buwéc 3: Chon Nhap liéu tir Excel dé tai 1én biéu da nhap.

< Dong by

Budc 4: Khi két qua kiém tra 1a Ba khdp, chon Dong bo e © Tttt o v

Trang tinh biéu Trang tinh tép tin * K&t qua kiém tra .~ ~
R mau béo cdo * o cuis Cl:qn Dopg_lgg
A A A ~ A N A B S Béocdoti.. v JPaKIoP d\e I_u'u dif ligu
T " 0 Laal, tir file excel
Tén chi tiéu Thoi har
. . .
Xay dung van ban quy dinh tréch nhiém ngudi ding dau cac co quan Két qua kiém tra tir hé théng
1 nha nudc truc tiép phu trach, 1anh dao chi dao trién khai nhiém vu vé 30-04-
phat trién khoa hoc, cong nghe doi mgi sang tao va chuyén déi s6 2025

clia co quan, t6 chirc

Xay dung, ban hanh D& an danh gia mic do hoan thanh nhiém vy 31-05-
2 chuyén d6i s6 cua coquan nha nudc, nguoi dung dau va cén bo, cong

Q Quy tac: File excel duoc tai Ién tor may phai cung e e

3 Hoan thanh xay dlmg cap nhat diéu chinh ké hoach hanh dong trién 31-03-
Chuong trinh hanh dong ctia Chinh pht 2025

th o I{t kl( r.° b * /'( : /‘\ h oY 1 °A 4 Huéng dan wecyl;éecnégzra‘g rk‘)ghté|t$gr|;|gbgac;ut;lrgggga%huyen mon khoa 32162%»
1€t K€ VO1 D1Cu mau ¢an nnap 1¢u

« »

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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I. NHAP LIEU

3. Quy tiic nhap liéu

&= Hanh dong ¥

- Cot Két qua 1a bat budc phai nhap.
D3 hoan thanh; Pang thuc hién; Chua thuc hién

- Cot Két qua 1a Pang thuc hién

— Bit budc nhap cot Mo ta

- Cot Két qua 1a D hoan thanh

— Bat budc nhap cot Mo ta, Ngay hoan thanh
thue té

a

l & Tép tin dinh kém ] [ @ Tao ban sao biéu mau J ‘ 3 Nhap liéu tir Excel

N

B Ly dir liu tir bdo cdo khac || : }

\ y

A
Tén nhiém vu

Ra sodt, cap nhat Kién tric chuyén déi s théng nhat
trong cac co quan dang dap (ng yéu cau vé sap xép
tinh gon té chirc bd may khi k&t thic mé hinh cap
huyén

Ban hanh cac quy dinh, quy ché:
(1) Quy ché quan ly, sir dung va bao vé mang théng
tin dién réng cla dang;

Ban hanh céc quy dinh, quy ché:
(2) Quy dinh van hanh, bdo dam an toan théng tin cho
thiét bi, dudng truyén;

B

Thoi han

30-04-2025

25-04-2025

25-04-2025

C Y

Ngay méd: 10/06/2025 Ngay déng: 15/06/2025

K&t qua *

Dang thuc
hién

Dang thuc
hién

Da hoan
thanh

D E F i
M6 ta Ngéytgair{ét’hénh Khé khan/vudng mac

Dang thuc
hién xay dung
nang cap Kién
tric

Dang du thao
Quy dinh, diéu
chinh theo mé
hinh t& chic
cép_chinh
quyén va lién
thong vdi cac
Co s6 dir liéu
quéc gia; ket
ndi vai cac
déng ay truc
thudc Trung
uong

Da ban hanh

quy dinh s6

3676- 27-03-2025
QD/VPW, ngay

27/3/2025

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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I. NHAP LIEU

o R o ~ JoA A ( e e e | : el g ) i il
&= Hanh dong ¥ & Tép tin dinh kem D Tao ban sao biéu mau 2 Nhap liéu tir Excel B Lay dir liéu tir bao cao khac H
4. Hién thi duwr licu theo bo loc | | J I

Chon loc theo trang thai

Q Ngay mé: 10/06/2025 Ngay doéng: 15/06/2025
. .2 A B cllaY D E F 2
QO Muc dich: Cho phép loc dit liéu hién !
. * p p 5 > Tén nhiém vu Théi han Nhap dé tim kiém rtnggr{ethanh Khé khan/vudng méc
14
° ° A A 2 At oA
thl tal COt Ket qua Ra soat, cap nhat Kdlen trgc chuyen d6i s6 thong nhat Chontten
e . trong céc co quan dang dap (mg yéu cau vé sap xé
1 tlnhggon t6 crﬁ?c bo magy khrl) ketgttxwluc mouhlnh cgp P 30-04-2025 tréng
huyén

Pang thuc hién

, x wa thue hién
O Hwéng dan: e e

M D5 hos <
Ban hanh céc quy dinh, quy che & Bahoan thanh

2 (1) Quy ché& quan ly, str dung va bdo vé mang théng 25-04-2025
tin dién réng cuia dang;

Bwéc 1: Click vao icon B0 loc tai cot Hay

A . T e
Két qua £

Da ban hanh

Ban hanh cac quy dinh, quy ché: D3 hoan quy dinh s6
, , ., . A 4 . 3 {ﬁl)ect)g}/ gllrr]gn‘éa{:uh;:r? bao dam an toan théng tin cho 25-04-2025 thanh (3)607/3;3\,\/ - 27-03-2025
Buwdc 2: Chon cac gia tri can hién thi

(Dang thuc hién, Chua thuc hién...)

Bwde 3: Click vao nut Ap dung dé cap
nhat bang dir li¢u

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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II. TRINH PHE DUYET LANH PAO CAP PON VI

« Bao cao tién dd thuc hién NQ 57

Dang nhap liéu/tdng hop

Loc dir ligu

Q Muc dich: Cho phép tai khodn nhép li€u trinh| » { - : - =
SE Hanh déng v @ Tép tin dinh kém 3 Tai Excel chi cac dong c6 dir liéu D Tao ban sao biéu mau # Ta&i xuéng Excel
- o Chon Trinh phé duyét

o
Trinh phé duyét Ngay mé: 10/06/2025 Ngay déng: 17/06/2025
A B c v D E F G H

Trinh phé duyét

Tén bao céo
Bdo cdo tién do thuc hién NQ 57 Thang 06/2025
Nhap ndi dung trinh phé duyét (néu cé)

biéu mAu da nhap cho lanh dao don vi

O Huéng dan:

No6i dung

Budc 1: Click vao Hanh dong, chon Trinh
lanh dao cap don vi

Dinh kém tép tin o = . . . . .
Binh kém tép minh ching Béo c4o "B4o cdo tiéh dé thyc hién NQ 57 Théng 06/2025" 4— Chon dé dinh kém tép tin minh chirng bao cao

7 = Chon Xac nhan dé hoan thanh thao tac Trinh phé duyét
-

Dinh kém tép tin Kéo tha hodc chon tép tin minh ching =
cho tirng nhiém vu can bao cao

Buwéc 2: Nhap Noi dung trinh 13nh dao cip don
vi (néu co)

Budc 3: Chon dinh kem tép tin minh chirng

A , o bl sl b = bR, Kéo tha hoac chon tép tin dé tai Ién (.doc, .xlsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zl
trach, lanh dao, chi dao trién khai nhiém vu vé phat trién khoa hoc, céng nghé, déi méi séang LTJ oitha hogcChonitepitini de taillen)( docj.xlsx;.docx; Xis, b ipg, -png, .zip)

Budc 4: Tai 1én té€p tin minh chirng dinh kem
cho tirng nhi¢m vy, sau d6 chon Luru lai

Bwéc 5: Chon Xac nhén dé thyc hién Trinh

lanh dao cép don vi

tao va chuyén dai sé clia co quan, t chic

Xay dung, ban hanh Dé &n danh gia mirc dé hoan thanh nhiém vu chuyén dai sé clia co quan
nha nuédc, ngudi dirg dau va can bd, céng chtic, vién chirc trong co quan nha nudc.

Hoan thanh xay dung, cap nhat diéu chinh k& hoach hanh déng trién khai Chuong trinh hanh
ddng cua Chinh phi

Hudng dan viéc kién toan, bé tri can bd cé trinh do chuyén mén khoa hoc, cdng nghé trong
cép uy cac cap

1-4 trén téng 4

G

G

Luu y: Dung lugng khéng vuot qua S0Mb

Kéo tha hodc chon tép tin dé ti 1én (.doc, .xlsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khdng vuot qua SOMb

Kéo tha hoac chon tép tin dé tai Ién (.doc, .xIsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khdng vuot qua S0Mb

Kéo tha hodc chon tép tin dé tai Ién (.doc, .xlsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khéng vuot qua S0Mb

Cheon Luu dé luu lai danh sach minh
ching dinh kém tirng nhiém vy

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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II. CHUYEN XU LY CHO PON VI NOI BO

O Muc dich: Cho phép don vi chuyén cho cac don vi
con cép dudi thue hién bdo cdo nhi€ém vu duogc giao

O Huéng din:

Budce 1: Tai man nhap li¢u bdo cdo dugc giao, chon
Chuyén xir ly

Buwée 2: Thiét lap thoi gian dé don vi cap con thuc
hién bao cao

Budc 3: Chon Giao cho don vi

Buwéc 4: Chon don vi no1 bo thuc hién bao cao va
vai tro thuc hién tuong tng

Budc 5: Chon Giao bao cdao chung

Buwdc 6: Phan nhiém vu dugc giao cho cac don vi

con thuc hién bao cao
Buwéc 7: Chon Giao bao cao dé hoan tat

@ Bdo cdo dong ~
A Thiét 1ap quy trinh
3= Tién d6 béo cao

@ Quan Iy biéu mau

« Bao cdo tién dd thuc hién NQ 57

Loc dir liéu

{ Dang nhap liéu/tong hop ] [ £5 Huy giao ]

o Chon chuyen xur ly

[ @ Tép tin dinh kém ] { 0 Tao ban sao biéu mau * Taixudng Excel > Chuyén xu'ly

Giao bao cao Bao céo tién dé thuc hién NQ 57

o Thiét lap thdi gian d& don vi con thuc hién bao cao

Théng tin chung

Kiéu ky bao cao
Béo c4o thang

Ngay bat dau ky bdo cao
25-03-2025

Thoi gianmé *
10/06/2025

o Chon giao cho don vi

Ky bao cao

Bao
Ky dir liéu
Thang 06/2025
Théi gian déng *
17/06/2025

Thoi gian mé *
12200 M ©

céo théng

Ngay két thiic ky bao cao
31-12-2030

Thaoi gian dong *
12200 M ©

Ty déng giao (1 théng)

I (®) Giao chodonvi (2 dachon)

Giao cho can b

() Chon toan bd

Cap don vi

Nhém don vi

Tén don vi

(¥) pemo111

Ghi cha

Don vi da giao

O Cho phép xem nhigu

cép bao cdo

I < Giao bao cao chung < Giao bao caoriéng

o Chon Giao bao cao chung

(v) demo11_2
demo1.1_3

Chon don vi

Nhap ligu X ~

Nhap ligu X ~

:

Chon vai tro

Phan quyén nhap liéu

Phan loai cho

Chi tiéu Thudc tinh

() Chon tat ca don vi () Tu déng chon cép con
Chi tiéu

Xay dung van ban quy dinh trach nhiém ngudi dimg d...

Xay dung, ban hanh Dé an danh gia mirc d6 hoan than...

Hoan thanh xay dung, cap nhat diéu chinh ké hoach ...

Huéng dan viéc kién toan, bé tri can bd cé trinh d...

S6 lugng ban ghi | 10 v

. Chon don vij can bao cao cho tirng nhiém vy

Don vi tinh Phan quyén don vi nhap liéu e/ N % 9 ¥ *
30-04-2025 Demol111 X Qo -
31-05-2025 Demo11.1 X o -
31-03-2025 demo11.2 X Qo -
31-05-2025 demol1.2 X o -

thuc hién cua
tirng don vi

ndi b thuc
hién bao cao

o

Chon Giao bao cao

VAN PHONG TRUNG UONG DAN
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I1I. CHUYEN XU LY CHO NGUOI DUNG CUNG DON VI

O Muc dich: Cho phép chuyén nhiém vu dugc giao
cho cac tai khoan nguo1 dung cung don vi bdo cao

O Huéng din:

@ Bdo cdo dong ~
& Thiét 1ap quy trinh
[ Tién dé bdo céo

@ Quan ly biéu mau

« Bao cao tién dd thuc hién NQ 57

Loc dir liéu

[ Dang nhap liéu/tdng hop ] [ €3 Huy giao }

o Chon chuyén xir ly

[ & Tép tin dinh kém ] [ 0 Tao ban sao biéu mau } { * Tai xuéng Excel ] [ > Chuyén xur ly ]

Giao béo céo Béo céo tién dd thuc hién NQ 57

o Thiét lap thoi gian dé ngudi dung néi b thuc hién bao cao

Budce 1: Tai man nhap liéu bao cao dugce giao, chon
Chuyén xir ly

Buwéc 2: Thiét lap thoi gian dé nguoi dung cung don vi
thuc hién bao cao

Buwéc 3: Chon Giao cho can b

Budc 4: Chon tai khoan nguo1 dung thuc hién bao cao
va vai tro thuc hi¢n tuong irng

Budc 5: Chon Giao bao cao chung

Buwdc 6: Phan nhiém vu dugc giao cho cac tai khoan
nguo1 dung thuc hién bao cao

Buéc 7: Chon Giao bao cdao dé hoan tat

Théng tin chung

Kiéu ky béo cao
Bdo cdo thang

Ngay bat dau ky bao céo
25-03-2025

Thei gian mé *
10/06/2025

Thei gian mé *

12:00 AM

Ky béo cdo

Béo cdo thang

o Chon giao cho can bg

Giao cho don vi @ Giao cho canbg (2 da chon)

C} Chon toan b

Ky di liéu
Théng 06/2025
Thoi gian dong *
O 17/06/2025

Ngay két thic ky bao cdo
31-12-2030

Thoi gian dong *

1200AM  (© Tu dong giao (1thang)

() Demo1.1 Nhap ligu
test1905 test1905

(7) Dgmo1.1 Phé duyét

Ghicha

Phan loai cho

Chi tiéu

Chon tat ca

STT

(0]

Phan quyén nhap liéu

cén b

Chi tiéu

Xay dung van ban quy dinh trach nhiém ngudi ding d... CT2

Xay dung, ban hanh D& an danh gia mirc dd hoan than.. CT3

Hoan thanh xay dung, cap nhat diéu chinh ké hoach ... CT4

Huéng dan viéc kién toan, bé tri can bd c6 trinh d... CTs

Cho phép xem nhiéu|
< Giao bao cao chung < Giao bao cao riéng

cap béo céo

e Chon giao bao cao chung

Chon tai khoan ngudi
dung thyc hién bao cao

o Chon Giao bao cao

S6 lugng ban ghi | 10

o Chon ngudi ding bao cao cho tirng nhiém vu

Ma sé Don vi tinh

Phan quyén can bd nhap liéu

Nhap liéu v

Nhap liéu od

Chon vai tro thuc hién
cua tirng ngudi dung

30-04-2025

31-05-2025

31-03-2025

31-05-2025

’
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http://www/

IV. TONG HOP BAO CAO NOI BO

Q Muc dich: Cho phép xem/chinh stra ndi dung tong hop tir
bao cao cua cac don vi noi bo
3 Bdo cdo dong ~

[ Tién d6 béo cdo

B Cap nhat dir lidu

% Quan ly tailiéu

O Huoéng din:

Vao muc Bao cao dong >> Cap nhat dir li€éu, Chon biéu mau
bao cdo da chuyén xtur 1y

Bwde 1: Chon icon mé Loc dir liéu

Bude 2: Tai truong Pon vi bdo céo, chon don vi bao cdo can

« Bdo cdo tién dd thuc hién NQ 57
Loc dir ligu

Tén ky darliéu

Béo cdo thang

Chon S6 liéu tong hop dé
xem ndi dung tong hop

@ S6 lidutdng hop [

solieuchitit Q
A

Tén chi tiéu

B

Thai han

BEA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

Ky dir ligu

Théng 08/2025 (Téng hop) &

Chon don vi chinh dé xem dir liéu dugc
tong hgp tir cac don vi ni bo

va | @ nhaplieu_dema

{ Béo céo da giao ‘ £ Huy giao

Chon icon mé bé loc SEES  ———

Don vi bdo cdo ()

Demof (Béo cdo da giao)

[ @ Tép tin dinh kém J [ * Tai Excel chi cac dong co dir liéu Demo1 (B4o c4o @ giao) ‘ ‘

d& xem dir Ileu tLrng don vi bao cao ———p

c v

Két qua *

D

Mo td

Demo1_1 (Da duyét bdo cao)

Demo1_2 (D3 duyét bdo cdo)

N
tha

xem dir liéu

Thuc hién chinh stra, nhap
liéu tryc tiép trén bang tong

=8

- Chon don vij chinh dé xem dit liéu dugc téng hop tir cac
don vi ndi bd

- Chon don vi n01 bo da chuyén xu 1y dé xem dix liéu tung
don vi bao cao

Xay dung van béan quy dinh trdch
nhiém ngudi dimg dau cac co quan
nhd nudc tryc tiép phu tréch, lanh
dao, chi, dao trién khai nnlem vuvé
phat tnen khoa hoc, cong nghe dol
méi séng tao va chuyén déi so cla
€0 quan, t chic

Xy dung, ban hanh D& én dénh gid
muc d hoan thanh nhiém vu
chuyén d6i s6 cta ¢ quan nha
nuéc, ngudi dimg dau va can bg,
cong 'chtic, vién chiic trong co quan
nha nudc.

Hoan thanh xay dung, cap nhat
digu chinh k& hoach hanh déng
trién khai Chuong trinh hanh dong
ctia Chinh pht

Hudng dan viéc kién toan, bo tri can

b ¢4 trinh d§ chuyén mon khoa

hoc cong nghé trong cap Uy cac
cap

30-04-2025

31-05-2025

31-03-2025

31-05-2025

Dang thuc hién

Da hoan thanh

Chua thuc hién

Dang thuc hién

Da xay dung t6 chuyén gia

Da ban hanh dé an

Dang hudng dan viéc kién toan, b tri can bo c6
chuyén mén khoa hoc, cong nghé trong cap ty
cac cap

09-06-2025

Buwéc 3: Tai bao cao téng hop ctia don vi chinh, thuc hién
xem va chinh stra ndi dung tong hop

Budc 4: Chon Luu lai dé luu dix lidu téng hop bao cédo ndi bd
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V. LANH PAO PON VI DUYET BAO CAO

B

Q Muyc dich: Cho phép tai khoan phé duyét thuc hién kiém ¢
duyét biéu mau do ngudi dung nhap liéu ctia don vi trinh °
1én.

O Huéng dan:
- Vao muc Bao cao dong >> Cap nhit dir liéu, chon biéu
mau bao cao da dugc trinh phé duy¢t

Budce 1: Thuc hién xem dir liéu bao cao da dugc nhap, va
chinh stra noi dung nhap liéu (n€u can)

Budrc 2: Click vao Hanh dgng, chon Duyét bao cao
Bwéc 3: Nhap Noi dung Duyét bao céo (néu co)

Buéc 4: Chon dinh kém tép tin minh chirng dé xem céc
teép tin da dugc dinh kém theo tirng nhi¢ém vy, va chinh stra
lai (néu can)

Buéc 5: Chon Luru lai dé luu danh sach tép tin dinh kém

Budc 6: Chon Xac nhan dé hoan tat duyét bao céo cua
don vi minh va guri 1én don vi giao

« Bao cao tién dd thuc hién NQ 57

Loc dit liéu

&= Hanh déng ¥

9 Duys-! bao cao

Chpn duyét bao cao

A B (o]

Tl chéi duyét va tra lai

t Lanh dao dang xtr ly
ST R |

[ @ Tép tin dinh kém } [ 0 Tao ban sao biéu mau ] [ 3 Nhap liéu tir Excel ] [ #* Tai xuéng Excel ] @

Ngay mé: 10/06/2025 Ngay déng: 17/06/2025

D E F G H

Duyét bao cao

Tén béo cdo
Béo cdo tién do thuc hién NQ 57 Thang 06/2025

Ngi dung duyét bdo cdo Nhap ndi dung duyét bao cao (néu cé)

Dinh kém tép tin

Chon dé& xem/ chinh sifa cac tép tin da dugc tai khoan ngudi
Binh kém tép minh ching Bao céo "Béo cdo tién dd thyc hién NQ 57 Thang m dung dinh kém theo tirng nhlem yu

Chon dé hoan tat duyét bao cao cua don
vi minh va gui 1én don vi giao

Dinh kém tép tin

Tén chi tiéu

Xay dung van ban quy dinh trach nhiém ngudi dimg dau céc co quan nha nudc tryc tiép phu
trach, lanh dao, chi dao trién khai nhiém vu vé phat trién khoa hoc, cdng nghé, déi méi sang
tao va chuyén ddi s6 cua co quan, té chic

Xay dung, ban hanh D& &n danh gid mirc dd hoan thanh nhiém vu chuyén déi s6 cta co quan
nha nudc, ngudi dirng dau va can bd, céng chrc, vién chirc trong co quan nha nudc.

Hoan thanh xay dung, cap nhat diéu chinh k& hoach hanh déng trién khai Chuong trinh hanh
ddng cua Chinh phu

Hudng dan viéc kién toan, bé tri can bd c6 trinh dd chuyén mén khoa hoc, céng nghé trong
cap Uy cac cap

1-4 trén tong 4

Tép dinh kém

Tép tin ngudi ding nhap liéu da dinh keém. *
C6 thé tai lai file mdi cho tirng nhiém vu

NQ57.png

(0]

(0]

(0]

Kéo tha hodc chon tép tin dé tai Ién (.doc, .xlsx, .docx, .xIs, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khdng vugt qua 50Mb

Kéo tha hodc chon tép tin dé tai 1én (.doc, .xlsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khdng vugt qua 50Mb

Kéo tha hodc chon tép tin dé tai 1én (.doc, .xlsx, .docx, .xls, .pdf, .jpg, .png, .zip)
Luu y: Dung lugng khéng vuot qua S0Mb

Chon dé Iuvu lai danh sach dinh
kém tép tin tirng nhiém vu

=
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VI. THIET KE BIEU MAU BAO CAO MOI NOI BO

BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW

1. Thém mai biéu mau bao cao ngi bo

QO Muc dich: Cho phép don vi c6 thé thém madi
bi€u mau bao cdo cho nd1 bd cua minh

O Huéng din:
Viao muc Bao cdo dong >> Quan 1y biéu miu
Buéc 1: Chon Thém méi biéu méiu
Buwéc 2: Nhip cac truong thong tin thém méi biéu
mau

Buwéc 3: Chon Luu lai dé luu thong tin biéu miu
bao cao moi

B Bao cdo dong ~ o
& Thiét 1ap quy trinh
l:* Tién dd bao cédo
B Cap nhat dirliéu
® Cap nhat dir liéu lich str

£ Quan ly tai liéu

Diéu kién loc

Tén biéu mau

Ché dé béo cado

Tatca ¥

Danh sach biéu mau

d i) |® admin_demo11 ~

Loai biéu mau

Tatca v

Trang thai

Damékhéa X  Chuamékhéa X  Bdocdodadugcgiao X  Béo cdo chua dugc giao X

[ + Thém méi nhém biéu mau J [ + Thém méi biéu mau ]

Tén biéu mau Trang thai Loai biéu mau Ché d6 bao cdo S6 Ian giao Thao tac
Khong c6 ban ghi
BRA HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW ,/! £ @& | (@ admin_demot -

B Bao cédo dong ~

A& Thiét 1ap quy trinh

l:* Tién dd bao cdo

B Cap nhat dirliéu

® Cap nhat dir liéu lich sur
£ Quan ly tai liéu

Chon loai biéu mau la bao cao
s6 liéu

i | 0 cdo s lig %
> Béo cdo s ligu

® Théng tin biéu mau

Thém méi biéu mau

Ma biéu mau * Tén biéumau *

Cé&p don vi bdo cdo * Ché& dd bdo cdo *

v on ndi dung

Loai biéu mau * Trang thai

Chua mé khéa

Bdo cdo nhiéu trang tinh Tu ddng téng hop khi nhap liéu

Cho phép don vi bdo cdo giao cho don vi cap dudi

Chon Luu dé luu lai théng tin biéu
mau ndi bdi méi

® béng

a8 Luu

Kiéu ky bdo cdo *

Nhom biéu mau

La nhém bigu mau bao céo Hudng dan thuc hién

Kéo tha hodc chon tép tin dé tai len
(.doc,.docx,.pdf)
Chi cho phép dinh dang .doc,.docx,.xlsx,.xls,.pdf va
dung lugng khéng vugt qua 10Mb

(0]
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VI. THIET KE BIEU MAU BAO CAO MOI NOI BO

BR2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGHI QUYET 57-NQ/TW 7 / Q @& |(@® admin_demot -

2. Thiét keé thu cong biéu mau bao cao
QO Muc dich: Cho phép don vi ¢6 thé thiét ké bidu mdubao ~~  massscescetnssmeninnas @

r & HETYN x
J4 A A & r *A ‘A ‘A A A Chon tab chi tiéu dé xem  Chon tab thudc tinh dé
cdo ndi b0 mdi (danh sach nhiém vu riéng) truc ti€p trén hé —— ik ofy e fHahY itk et o ot ol
B f Khung xem thiét ké cua biéu mau & Quan ly thudc tinh khéa Béo céo s6 liéu ¥
thong ¥
E Tim kigm: 1 Chi tiéu Thudc tinh Rang budc
« 5 — [EEEEcion détiem
A . chi tiéu (han
D leo,ng dan . ® STT Tén chitiéu | Masd Don vi tinh & ( g)

> ~ 1 1Chitiéu méi cn
Vao muc Bao cao dong >> Quan ly biéu mau, chon thao tdc = , g Chiteumdi1 B—_—
Xem thiét ké tai biéu mau bao cdo can thuc hién 3 13 SSE— 1

Bwde 1: Tai man xem thiét ké bi€u mau, chon Stra _

Budc 2: Trong tab Chi tiéu, chon Thém chi tiéu dé thém cac Chin chi tiéu (hang) cin thao tic

hang (twong trng vdi cdc nhi€ém vu moi). Sau d6 thuc hién nhap
thong tin chi tiéu vira thém tai khung thong tin chi tiét & dudi

Buée 3: Trong tab thuc tinh, chon Thém thude tinh dé thém T Mol SR ‘
cac cOt moi. Sau do thuc hién nhap thong tin twong tu nhu chi st Mass * anvitnh Kieuchiteu *
‘A CT3 Nhép liéu binh thudng ™
ticu w— m— h——
Budc 4: Chon Luu dé luu lai thiét ké bao céo vira tao - — - )
(1) Hién th dudi chi tiéu con () Knong tham gia chi tiéu cha () Indam thuge tinh () In dam chitieu
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VI. THIET KE BIEU MAU BAO CAO MOI NOI BO

3 Thiét ké, thﬁng qua biéu mlell excel BE2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGH] QUYET 57-NQ/TW 7 j Q & |(@ admin_demor ~

, , e z 2 x e R ,. , Chon Tai xudng tai mau excel thiét k& mic dinh cua hé théng
D Ml.lC dich: Cho phep thiét ké biéu mau no1 bO mot1 (danh sach »© Thiét ké béo cdo Bdo c4o tién 6 thuc hién NQ 57 (2)

nhiém vu riéng) bang phuong an import excel 5

Chon Tai I&én dé nhap thiét ké tir file Excel
Y & Quan ly thudc tinh khéa Béo cdo s6 liéu v

D le()’ng dﬁn : E Tim kigm Chi tiéu Thudc tinh Rang buéc

7 9 * A A 9 X - A A ~ * 9 A B &m chi tiéu

Buwdc 1: Chon Tai xuong dé tai mau excel thiét ké mac dinh cua h¢ A 8 c D

h 7 ® STT Ténchitiéu | Masé Don vi tinh
thong ’

Budéc 2: Nguoi dung thao tac thiet ké cic hang, cot ciia bi€u mau ™ e mee ;
trén file excel da tai vé may

* Chu y: Chon chi tiéu tuong tng vdi thugc tinh: STT, Tén chi tiéu, Mé s6, (Don vi tinh)
Buéc 3: Chon Tai Ién, va chon biéu miu da thiét ké dé nhap vao | meeumssauc » v sonen ¥ | ToR a8 thude b/ it noul ding danh 42
h¢ thong

Danh sach thugc tinh/ chi tiéu

Chitiéubat dautirhang 2 v dénhang 2 v ngudi diing danh dau
Budc 4: Tai Popup Import thiét ké tir tép tin Excel, }hu:c hién danh ’ . — E : criti Thube th
dau chi tiéu (CéC he‘mg), thuC)C tinh (CéC Cét) cua hé thél’lg 1 |STT sa'o:go ti:;n:@tm;c hién:? 57 (Q)D(mhvi - 1. Kéo bi den cac cdt/ hang - Q
Bud'c 5: Kiém tra lai danh sach chi tiéu va thugc tinh da danh dau e ] o
hlén thl 6 khung bén phél : z::z :: :13 gj gj 3. Chqnudé;h dau la thudc tinh véi cac cot i

Chon danh dau la chi tiéu véi cac hang

Budée 6: Chon Luru dé luu thiét ké tir tép tin excel

O Quy tic: File thiét ké ngudi dung nhdp tir may phai c6 cting mau
vol thiét ké cua hé thong (khong thay doi dinh dang file tai R———
xuong, khong xoa cac cot, hang mac dinh) import tf ile Excel

< Xoay chiéu dir liéu Hay
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VI. THIET KE BIEU MAU BAO CAO MOI NOI BO

4. Mo bicu mau bao cao maoi

Q Muc dich: BER HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THYC HIEN NGH| QUYET 57-NQ/TW ‘ Q @ | (@ admindemor -

Cho phép m¢ khoa bi€u mau bao cdo maéi dé thuc
Diéu kién loc

hién giao cap nhat dir 1iéu cho cac don vi noi bo .
Tén biéu mau Loai biéu mau

3 v Tat ca

O Hudéng dan: e

Ché d bao cao Trang thai
Vao muc Béo céo d@ng >> Qu{ln ly biéu mﬁu B Tatca v Da mé khéa X Chua mé khéa X Béo cdo da dugc giao X Bdo cdo chua dugc giao X ~
£ .2 X 1 2

Bwéc 1: Thuc hién tim ki€ém, chon bi€u mau bao

Céo m(’),l Cé‘in kiCh hoat & Danh sach biéu mau [ + Thém mdi nhoém biéu mau ] [ + Thém méi biéu mau J
- . A y o ” « R x , , Tén biéu mau Trang thai Loai biéu mau Ché d bao cao S6 lan giao Thao tac

Buwdre 2: Tai cot trang thai cua biéu mau bao cao

mé’i é\in bﬁt @ Bdo cdo tién d thuc hién nhiém vu Ché d6 bao cdo NQ 57 B
> .

Bll’é’c 3 . Chon Xi’lc nhﬁn tal Popup XéC nhﬁn Béo céo tién do thuc hién NQ 57 Chon bat dé md khéa biéu mau méi Béo cdo s6 liéu Ché db bao co NQ 57 3 a

mo khoa biéu mau dé hoan tat thao tac Bio céo tién d6 thyc hign NQ 57 (1) \ © B4o co s6 liéu Ch& d5 béo céo NQ 57 0 B
X
Bdo cdo tién do thuc hién NQ 57 (2) Béo cdo s6 liéu Ché d6 bao cao NQ 57 0 B

Q Quy tac:
D¢ md khoa biéu mau, ngudi dung phai hoan thién
thao tac thiét ké bi€u mau bao cdo moi
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VII. GIAO BAO CAO NOI BO

BR2 HE THONG GIAM SAT, DANH GIA VIEC TRIEN KHAI THU'C HIEN NGH| QUYET 57-NQ/TW y Q @ |(@ admin_demot ~
B Ché dbé bao cdo Trang thai
Tat ca 2 Damé khéa X Chua mé khéa X Béo cdo da dugc giao X B4o cdo chua dugc giao X ~
&
14 . /4 . 14 14 r.* 14 [
Q Muc dich: Cho phép giao bao cdo mai cho cac
” E Danh séch biéu mau [ + Thém méi nhém biéu mau J [ + Thém méi biéu mau }
. A ol al A ol ol ~ A
dgn Vl trong an bQ de thl.'rc hlen Cap nha’t dlI ]‘lcu B Tén biéu mau Trang thai Loai biéu mau Ché @b bao cao S6 lan giao Thao tac
® ((+) Bao céo tién db thuc hién nhigm vu Ché d6 béo cdo NQ 57 B

~
D H r d ﬁn . Bao cdo tién do thuc hign NQ 57 Béo cdo s6 ligu Ché 06 béo céo NQ 57 3 B
u’O llg . Chon Giao bao cao

Bao cdo tién do thuc hién NQ 57 (1) o« B4o cdo 6 liéu Ché dé béo cdo NQ 57 0 o

Vao muc Bao cao dong >> Quan ly biéu mau > xemenii
B Bao cdo tién dd thuc hién NQ 57

» [ ® Théng tin biéu mau ][ > Quan ly giao bao cao J[ &8 Téng hop dir liéu theo ky ]

Buwéc 1: Chon thao tac Giao bao cao cho bao cao can

thl.IC hién I Diéu kién loc °

Buwéce 2: Tai man Quan 1y giao bao cao, chon Giao all C ; @
moi bao cao © | (o m i . ‘ .

o e Chon Giao mdi bao cao

Budre 3: Bat tén phién ban giao mdi bao cao

Giao méi bdo cdo
e Dit tén phién ban
Tén phién ban giao béo cdo * giao mdi bao cao

Phién ban giao_10062025
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VII. GIAO BAO CAO NOI BO

B
Thiét 1ap ky giao bo cdo o Thiét 1ap thoi gian dé don vi ndi bd thuc hién bao cao
®
Kiéu ky béo céo * Ky bao céo *
o
~ Béo cao thang v Bao céo thang v
Q Hudénge dan:
g * Ky dir liéu * Ngay bat dau ky bao céo Ngay két thic ky bao cdo
06/2025 =] 25/03/2025 8 31/12/2030 =]
B r 4 . 4 A N\ . . A . A A - . R
wo'c 4: Thiét 13p thoi gian dé don vi ndi bo thuc i gan e
10/06/2025 00:00 8 15/06/2025 00:00 8

hién bao cdo
© ®

D

Buwdce 5: Chon don vi va vai tro thuc hién s - S
" . . . Chon don vinhan (3 dachon) e Chon don vi va vai tro thuc hién bao cao tuong ung
bé«o Céo tlIGng lrl'ng o Cép don vi Nhém don vi : Don vi nhan bao cao

Chon dgn vi thuc hién I(:h»gn \'113i t['b thrl];c \
J 4 A [N 4 4 ién cho tirng don vi B Chontatcd (I Ty déng chon cdp con
Bwéc 6: Phan nhi¢ém vu trong bao cao cho =t e .
cac don vi con thuc hién nhap li€u - :

Chon Giao bao cao chung

Budce 7: Chon Giao d€ hoan tat giao bao cao

=

@ @ ©,

O Quy tic: Pon vi bao cdo di chon phai

. J4 A [N o hon giao bao cao dé
duoc g1a0 cho it nhat 1 nhiém vu S et e
2

@ chon tétca donvi @) Tu déng chon cdp con

Phan quyen nhap ligu e Phan nhiém vu trong bao cao cho cac don vi con thuc hién nhip liéu

®

S6 lugng ban ghi | 10 v

Chi tiéu Don vitinh Phan quyen donvinhaplica  CNON don vi thuc hién bao cao nhiem vy
Xay dung van ban quy dinh trach nhiém ngudi dimg d... 30-04-2025 Demo11 X o -
Xay dung, ban hanh Dé an danh gia mirc d6 hoan than... 31-05-2025 Demol1 X o -
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Tran trong cam on!
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